LES BILLODES

Centre Pédagogique Le Locle, le 27 janvier 2026

Mise au concours

Responsable comptabilité et administration
Taux d’activité : 60 a 80 %

La Fondation Les Billodes, institution accueillant 32 enfants sous mesures de protection au Locle,
recherche un.e Responsable comptabilité et administration pour assurer la gestion comptable,
financiere, administrative et RH de l'institution.

Missions principales

Gestion comptable, financiére et budgétaire (comptabilité générale et analytique, états
financiers, trésorerie, subventions, contréle interne).

Suivi administratif et RH (salaires, charges sociales, contrats, absences, apprentis).
Gestion des dossiers institutionnels et réponses aux organes de tutelle.

Appui a la direction par des indicateurs de gestion, tableaux de bord et participation au
rapport d’activité.

Contribution a 'amélioration continue des procédures.

Profil

e Formation reconnue en comptabilité/gestion.

e Expérience confirmée dans une fonction similaire.

e Maitrise des outils bureautiques et comptables.

e Rigueur, sens de I'organisation, discrétion et esprit d’équipe.
Conditions

Lieu de travail : Le Locle.
Conditions : www.cct-es.ch

Entrée en fonction : dés que possible et a convenir.

Les personnes intéressées sont invitées a transmettre leur dossier complet d'ici au 13 février 2026
a Fondation.Billodes@ne.ch ou par poste a Fondation Les Billodes, Route des Monts 28, 2400 Le Locle.

Fondation "Les Billodes" Centre pédagogique - Route des Monts 24-28 - Case postale 592 - 2400 Le Locle

+41 32 933 99 00 — Fondation.Billodes@ne.ch - www.billodes.ch


mailto:Fondation.Billodes@ne.ch

